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Introduccidn

La Coordinacion del Programa Institucional de
Tutorias establece las directrices que
permitiran contribuir al fortalecimiento del
Modelo Educativo Universitario, a través de
estrategias de recursos de acompanamiento,
gue permitan en el estudiantado potenciar su
desarrollo integral.
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Introduccidn

En relacion a las necesidades de nuestra
institucion se elaboro el SIPIT.

Este software nos permite hacer el registro de
asistencias y dar seguimiento al tutorado/a a
través de las sesiones de tutoria.
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“we" Obijetivo de la asesoria

 Abordar aspectos generales sobre el registro de
asistencias en SIPIT.

* Conocer las ventajas que ofrece a los usuarios de
esta herramienta.

e Utilizar el SIPIT con otros programas informaticos.
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o SIPIT

e E| Sistema de Informacion del Programa
Institucional de Tutorias es una aplicacion en linea
para el registro y seguimiento de asistencias,
desarrollado como parte de la estrategia que
permite organizar la accion tutorial en las
facultades.

* E| uso correcto de la aplicacion ayuda a medir los
parametros e impacto de la accién tutorial. De esta
forma la informacidn se encuentra centralizada vy
disponible para su uso, reporte y/o administracion
de los datos.
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SIPIT

Para comenzar a utilizar el Sistema de Informacion del Programa Institucional de
Tutorias se debera acceder a la siguiente:
URL:https://comunidad.uag.mx:8011/sipit/login

Al acceder a la direcciéon URL se encuentra un formulario (de acceso), para ingresar
al sistema debera proporcionar su clave de trabajador y NIP de docente.

Nota: Para un mejor desempefio se recomienda el uso de Google Chrome
Je

.
c O & comunidad.uagq.mx:8011/sipit/login
i Aplicacione s W Bookmarks # @ G Desarroll o organiza.. & Actualizaciones par... G Actualiz

«ctuslizaciones par. O L= ética e
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Sistema de Informac

6n del Programa Institucional de Tutoria

Eﬁmm
El SIPIT. Es un software que nos permite to rado a través
de las sesiones de tutori

Expediente o Clave

ﬂ A Escribe aquf para buscar
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8 comunidad.uaq.mx:8011/sipit/index
% Aplicaciones

% Bookmarks

® @ G Desarrollo organiza... G Actualizaciones par... G Actualizaciones par... :.} La ética en la geren..

Qa & O % § :

¥ Reformas estructur... Gestion humana ba...

iBienvenido!

%) i
Querido/a Estudiante:  ~ [ipa @
Durante esta contingencia puedes

continuar con tus sesiones de tutoria de
manera virtual,
iES TU DERECHO!.

\ *Si eres TUTOR O TUTORA PAR puedes

 mantener contacto con tus tutorados

as) a través de medios electrénicos. jNo
ides tomar captura para evidencial.

L Escribe aqui para buscar

~P e

@ Q) esp Bpm
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Asistencias

En la opcion de Asistencias se tomara asistencia individual y grupal.
Para ello, debera dirigirse al menu principal ubicado en el costado

izquierdo y dar clic en la opcion de Asistencias donde se mostraran dos
opciones: Individual y Grupal.
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Y Asistencia Individual

asignados.

Asistencias

ESCUELA DE BACHILLERES - ... +

Tutorias Individuales

Mostrar 10 v registros

Expediente Nombre
@ 228075 NUNEZ MALDONADO ARTURQ ENRIQUE
0 228076 CHINO PATIFIO HILARY ISABEL

Asistencias

0

0

Al dar clic en el boton individual se mostraran los tutorados/as individuales

faltas Acciones

AUSENCIA ASISTE\ICIA
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i Asistencia Individual

Para registrar una asistencia, el tutor/a debera ubicar al estudiante en las listas que se muestran. Una

vez localizado debera dar clic en el botdn verde que indica ASISTENCIA y a continuacion se mostrara
la siguiente ventana.

Una vez en la ventana el tutorado debera ingresar su NIP (proporcionado por servicios escolares).

En la primera sesion tutorial, aparecera la opcién ¢,Cual es el motivo de la tutoria?

Tomar Asistencia

Expediente 242718

s Cual es el motivo de la tutoria?

Selecciona un motivo ~

Cursan primeros semestres ASISTENCIA

Promedio menor a 8.0

Reprobacion (NA;s)
Proceso de Titulacion

Orientacion académica
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Asistencia Individual

A continuacion se regresara a la pagina de inicio y en la fila con los datos del estudiante
aparecera el boton de INFORME.

Importante. Este informe puede realizarse tiempo después de la sesion tutorial.

1 PRE12  AGUILAR JOSE

Al seleccionar la opcion Problematica a tratar se desplegara una lista donde se podra
seleccionar mas de una opcion, dependiendo de los temas tratados en la sesion tutorial.

Una vez seleccionadas las probleméaticas se debera dar clic en la opcion Observaciones,
donde se describira lo tratado y los acuerdos logrados durante la sesion tutorial.

Problematica a tratar

* Psicopedagdgicos

Escribe tus observaciones
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A Asistencia Individual

Una vez realizado el registro de la tercer asistencia, se debera dar clic en el boton

INFORME FINAL, con el fin de brindar informacion del estatus de las problematicas
presentadas. Es obligatorio llenar cada uno de los rubros.

&Hﬂtﬂ: Fuedes selecoonar mas de una problematica.

Froblema&abca a trate

= rkesntaecdon B ducaieea Hrolasiomsd

i Plleehacddan da difscuRadas

CAMCELSAR

9_- Ingrese las chservaciones, para fimalizar de dic en [Guardar].
Pro&lesrcsabca @ et

= i i Eaue i Pe o fesdonal o Pl Ros s imiar cles o B S

COb=sesrvaciones individealas an bass a la problematc s




i Ausencias

Se considerard AUSENCIA aquella sesion tutorial en la cual el estudiante no se presento.

Una vez que se haya llenado el informe de ausencia, se le enviara un correo notificando al
Coordinador y al estudiante sobre la ausencia.

La ausencia podra considerarse para la elaboracion de constancia, unicamente cuando
haya un registro de 3 ausencias

Cien,

Asestencias

ESOELALE SALHLLE et

ubzorias Individusalas
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LD SIPIT

Para consultar informacion personal de los tutorados/as como: expediente, nombre,
correo electrénico, adscripcion, carrera, promedio, entre otros, se debera dirigir a la
fila donde se encuentre el estudiante a consultar y al costado izquierdo se
encuentra un icono azul representado con un signo de admiracion que al
seleccionar mostrara la siguiente ventana.

Expediente Area MNombre Asistencias Alsencias Acciones
0) 144737 MAE19  PIZANO LOPEZ MARIA GUADALUPE 2 0 FALTA ASISTENCIA
ver informacion
) 8] 287833 LDF16  QUINTAMAR AVILA VANESSA MONSERRAT 1 0 FALTA ASISTENCIA
9 )] 245743 MAE19 CASTRO CAMPOS KARLAITZEL 0 0 FALTA ASISTENCIA
) ) 208546 LDF16  RIVERALEYVAANASTACIA MARGARITA 1 ] FALTA ASISTENCIA
L/ )] 249396 MAE1S GARCIAVASQUEZ DIANAISABEL 1 0 FALTA ASISTENCIA
9 )] 178166 MAE1S  SANCHEZ SILVAMARCO ALAN 1 0 FALTA ASISTENCIA

1 o& T .t ma aa
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Asistencia Grupal

Para tomar asistencia grupal, el tutor/a debera dirigirse al menu principal y dar clic

en el boton Asistencias, después seleccionar la opcion de Grupales. A
continuacion aparecera la siguiente pantalla.

TRICIA CARVAJAL LEAL

Asistencias

ESCUELA DE BACHILLERES - ... »

Tutorias Grupales
Mostrar 10 v registros Q
Clave Nombre Asistencias faltas Acciones
+ 23 Grupo 5 0 0 m
Mostrando registros del 1 al 1 de 1 registros
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G Asistencia Grupal

Al dar clic en la opcion ASISTENCIA, Seleccione un expediente se desplegara
una lista de los estudiantes pertenecientes al grupo tutorado, Unicamente se

seleccionara uno. Una vez en la ventana el tutorado/da debera ingresar su NIP
(proporcionado por servicios escolares).

En la primera sesion tutorial, aparecera la opcion ¢,Cual es el motivo de la tutoria?

Tomar Asistencia

242707 - ALVAREZ RIVERA LUIS FERNANDO

NIP

Reprobacion (NA. s)

Cursan primeros semestres

ASISTENCIA
Promedio menor a 8.0
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Y Asistencia Grupal

Se regresara a la pagina de inicio y en la fila con los datos del grupo aparecera el boton
de INFORME.

Importante. Este informe puede realizarse tiempo después de la sesion tutorial.

Clave MNombre Asistencias faltas Acciones

0 0 INFORME

Al seleccionar la opcion Problematica a tratar se desplegara una lista donde se podra
seleccionar mas de una opcion.

+ 23 Grupo 5

Una vez seleccionadas las probleméaticas se debera dar clic en la opcion
Observaciones, donde se describira lo tratado y/o acordado durante la sesion tutorial.

Problematica a tratar

* Psicopedagogicos

Escribe tus observaciones

SOMOS UAQ

CANCELAR
EDUCAR CRECER CONSOLIDAR




o <,
Ny %
5 oo \_
c
PR YV S
e o
% >
=~

d’o’

A Asistencia Grupal

Una vez realizado el registro de la tercer asistencia, se debera dar clic en el boton
INFORME FINAL, con el fin de brindar informacion del estatus de las

problematicas presentadas. Es obligatorio llenar cada uno de los rubros.

-&Hnta: FPueds seleccionar mas de una prablematica.

Frablematca a trata

= CyieralaeciOn Educalie g e oFosdsemmd

CAPCE LA
9_- Ingreses las cbhservaciones, para fimalizar de dic en [Guardar].

chlerrieon a irana

= COrkertacion Educatva -Prodesional

= Aedis-cidan de dSoula-des

s i MEc FO S e === bhan wisho an & OQrupd % gL NesduessnsTh SO L

=t L ST I SLARIDSAR

Mota: El sisterma registrara de manera automatica |las nasistencias de los alumnos ausenites.




G SIPIT

Para consultar Informacion personal y
académica de los tutorados/as. Se
debera dirigir a la primera columna del
costado izquierdo y dar clic en el signo
+, a continuacion se desplegara una
lista con todos los estudiantes que
conforman el grupo.

Una vez que se ha ubicado al
estudiante de quien se consultara la
informacion se dara clic en el icono
azul claro de signo de admiracion,
ubicado en el costado izquierdo. A
continuacion se mostrara la siguiente
ventana.
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SIPIT

Para cerrar la sesion se debera dirigir
a la parte superior derecha y al dar clic

en su nombre se mostrara la opcion
Salir.

4101 ARELLANO CHAVEZ MARIA JOSEFINA JUANA

y

 Salir
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Gracias por su
atencion
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Direccion de

Desarrollo
Académico

SOMOSUAQ

EDUCAR CRECER CONSOUDAR

e tutorias@uag.mx Asuntos generales de la coordinacion.
e sipit@uag.mx Asuntos relacionados con el SIPIT.

e tutoriadepares@uaqg.mx Asuntos relacionados a la
Tutoria de Pares.

N

e Coordinacion de Tutorias
e Tel. (442) 1921200 ext. 3235,3236
e Edificio E de la Facultad de Derecho, C.U.




